数学科学学院研究生助教工作安排及要求

   一、本学期我院为各年级博士及二、三年级硕士提供助教岗位。为了给更多的同学提供勤工助学的机会，助教（包括各办公室的助理助管岗）每位同学只能申请其中之一，不允许重复申报。助教课程基本为我院开设的研究生基础课及本科必修课（详见附表）。有意承担助教工作的同学，在征得导师同意后，可从我院网站上下载《助教岗位申请表》（一式2份）填写，然后自行找相应课程的任课教师面谈提出申请，若申请成功，任课教师、导师均应在申请表中签署意见，最后由助教将其中一份申请表交至校本部新教二楼421办公室郑老师处备案汇总（交表日期截止到9月14日下午5:00前），另一份由任课教师留存。
二、为更好的发挥博士的作用，所有助管岗位均不得聘博士担任，新增博士只能担任助教。
三、我院的硕士基础课及本科核心课原则上应聘任博士及高水平硕士承担。其中良乡面向我院的数分、高代的每名助教每周必须去良乡答疑一次，解析几何隔周一次（注：良乡公共数学助教不答疑），学院将在原有助教费的基础上再增加相应的报酬。
四、申请岗位批准确定后，不允许随意找其他人顶替或临时替代顶岗,确有特殊原因可申请退岗。
五、研究生助教的工作任务为：

1、对学生的交作业情况负责，按主讲教师要求批改学生作业；若同一门课程安排有二个以上助教，则由任课教师将学生作业平均分配到每位助教名下，每位助教只负责批改自己管理的学生的每次作业同时做好相应记录，并将作业情况汇总给负责助教，作业批改时要指出每处错误并适当提示订正方法，并在下次改作业中检查学生订正结果，典型性错误要求给学生集体订正，负责助教每次应将批改作业的情况汇报给主讲教师；

2、担任本院专业课的助教要参与答疑辅导，每周至少一次，答疑地点由主讲教师安排，也可在教室安排学生适合的时间，一年级基础课答疑均安排在晚自习时间，注意：公共数学助教只改作业不参加答疑；

3、考试监考（每人必须监一次学院安排的正式考试）、平时测验的监考及阅卷；

4、主讲教师布置的其他教学辅助工作。
六．研究生助教的考核办法：学院将对助教的工作质量进行检查，并根据主讲教师和学生反映情况做业绩记录，工作记录不良的同学将被停止参加下一轮的助教工作，情况严重的将被通报批评并收缴已发酬金。研究生助教考评由主讲教师考评和听课学生考评两部分组成。

七．经任课教师签字同意，岗位确定后请立即开始批改开学已布置的作业并按任课教师要求开展其它的工作。

八、助教所用教材请到院图书馆借用。

九、我院本次助教工作统计及随后的酬金放发，仅针对在我院任职的助教、助管，在其它单位或院系任职的我院同学，相应申请及酬金放发由任职院系负责。研究生助教酬金发放标准以研究生院所定标准为基准，学院酌情根据本院财务现状，确定本学期的放发标准（一般不低于学校标准），具体发放次数按当学期财务规定可支出的时间段确定。

十、注意：申请成功后的所有岗位(助教、助理、助管)均要给学院交1份《助教岗位申请表》（注意申请表有修改，助管尤其注意务必填写新表），否则缺少相应的信息，无法发放酬金，责任自负。
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