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教发[2019] 16 号 

                             

本科生课程成绩和学分认定管理办法（试行） 

 

为进一步适应教育国际化和学生自主学习的要求，完善

学分制管理，根据我校实际情况，特制订本办法。 

一、课程成绩认定 

（一）释义 

“课程成绩认定”是指将学生的校外修读课程成绩认定

为校内课程成绩,并将课程成绩相关信息（含课程号、课程

名、课程学分、课程成绩）录入教务系统的工作过程，经认

定的课程成绩须记入学生成绩单。 

（二）认定范围 

学生因参加境外学习，参加其他高水平大学课程学习、

高质量网络课程学习获得的课程成绩可以申请课程成绩认

定。 

学生参加北京高等学校高水平人才交叉培养“双培计

划”、“外培计划”及转学（转入）等获得的课程成绩，可以申

请课程成绩认定。 

（三）认定内容及标准 



1.校外修读课程成绩认定包含以下内容：课程代码、课

程名、课程学分、课程成绩、学分绩点。 

2.课程代码 

校外修读课程代码应如实录入；如果校外修读课程没有

课程代码，院系按照学校制定的“校外课程代码编码规则”

编写课程代码。 

3.课程名 

校外修读课程名称应如实录入，不作翻译和修改。 

4.课程学分 

校外修读课程学时与课程学分的对应关系:理论教学课

程学分原则上按照 16 学时等于 1 学分计算，实验教学课程

学分原则上按照 32 学时等于 1 学分计算，实践活动课程学

分原则上按照 1周等于 1 学分计算。 

5．课程成绩 

（1）如学生所修校外课程以百分制成绩或五级分制等

级记载（即与我校成绩记载方式相似），该课程认定后的成

绩按给出的百分制成绩或五级分制等级如实登录。 

（2）如学生校外修读课程成绩以成绩等级（A、B、C……）

的形式登录，将校外成绩与我校成绩建立等级对应关系，再

按照等级关系给出我校对应的成绩等级，最后根据给出的成

绩等级对照我校百分制成绩段，给出课程转换后相应的百分

制成绩。转换为百分制成绩的具体分数对应关系如表 1所示。 

 



表 1：境外学校课程成绩与我校百分制成绩对照表 

境外学校课程成绩 转换为我校百分制成绩 

A+ 98 

A 95 

A- 90 

B+ 88 

B 85 

B- 80 

C+ 78 

C 75 

C- 70 

D+ 68 

D 65 

D- 60 

E 50 

F 40 

（3）如境外学校成绩不是按上述两种标准登记，而是

用其他记分法登记的,则需把成绩转换成（2）的标准执行。 

6. 学分绩点 

只有转换为百分制的成绩，才可计入学分绩点。 

（四）认定程序 

1.“双培计划”、“外培计划”学生成绩由院系确认后交

教务处，由教务处统一导入成绩； 

2.参加由教务处组织的教师教育专业人才国际化培养

项目的学生成绩由教务处统一导入成绩； 

3.学生修读的其他校外课程成绩认定由学生在网上提

出申请，院（系）教学院长（主任）审批，教务处审核认定； 

4.留学学生、参加“双培计划”、“外培计划”学生应于

返校后 2 周内向所在院系提出申请；转学（转入）学生应于



转入手续办理完毕后 2周内向所在院系提出申请。 

二、学分认定 

（一）释义 

“学分认定”是指因毕业审核、学位审核需要，将方案

外课程（成绩为及格及以上）认定至主修方案内，并认定其

学分的过程。 

（二）认定范围 

因学籍异动如转专业、留降级等造成课程、培养方案变

动的学生可以申请学分认定； 

因参加境外学习，参加其他高水平大学学习、高质量网

络课程学习，参加 “双培计划”、“外培计划”及转学（转入）

等获得的课程合格成绩，须在课程成绩认定基础上申请学分

认定； 

学生所获辅修课程学分和创新学分可与通识拓展课程

学分相抵，但抵充学分上限应根据其他相关文件规定执行。 

（三）认定方式及原则 

1.认定方式 

含课程替代、课组认定两种方式。 

课程替代指的是学生申请将方案外课程（成绩及格及以

上）与方案内某门课程建立替代关系，并获得方案内课程学

分的过程； 

课组认定指的是学生申请将方案外课程（成绩及格及以

上）认定至方案内某个课组并获得方案内学分的过程。 



2.认定原则 

（1）拟认定课程为方案内必修课程的，应按照课程替

代的方式进行学分认定，替代课程应遵循难度和内容相同或

相近原则，且方案外课程学分一般应大于或等于方案内课程

学分； 

（2）拟认定课程为方案内选修课程的，应按照课组认

定的方式进行学分认定。认定学分应为方案外课程实际学

分；认定为方案内多门课程的，认定学分总和不应多于方案

外课程实际学分。 

（四）认定程序 

1.学生本人于在校期间每学期第 1、2周提出申请； 

2.专业课程学分认定申请由学生所在院系专业负责人

审核，分管教学副院长（主任）审批后，教务处审核认定； 

3.通识基础课程学分认定申请由开课院系分管教学副

院长（主任）审批，教务处审核认定；通识核心课程、通识

拓展课程由教务处审核认定； 

4.学生申请辅修课程学分或创新学分抵充认定通识拓

展学分的，由教务处直接审批。 

三、本办法自公布之日起试行，由教务处负责解释。 

 

 

                             首都师范大学教务处 

2019 年 5月 27日 


